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BIBLIOTEKET

Aktiviteter:

Forvarva

Mal:

Vi ska se till att bibliotekets bestand av olika media motsvarar den efterfragan som
finns framst fran utbildning och forskning. Vi bevakar hégskolans intresseomraden
utifran ett informationsforsorjningsperspektiv som mojliggor utveckling av stodet till
de karnamnen som ar skolans ansvar.

Konkret:

Vi ska forvarva bade e-resurser och andra typer av media med ett exemplar for utlan
- utom for kurslitteratur dar upp till fyra exemplar kan inforskaffas. (Kurslitteratur
uppmanas annars studenten sjalv att ombesorja tillgangen till.) Tjansteexemplar ska
inforskaffas av Biblioteket, men betalas av respektive institution.

Publicera

Mal:

Vi ska medverka till att alla avslutade sjalvstandiga arbeten pa magisterniva och
uppat blir registrerade och uppladdade i enlighet med Rektorsbeslut (Dnr: SKH
2016/1082/2.9.1). For forskarnivan galler aven publicering Open Access.

Konkret:

Ovanstaende ska utforas i publikationsdatabasen DiVA samt for de som
Rektorsbeslutet galler daven i Research Catalogue. Den forskning som publiceras i
DiVA speglas dven pa SKH:s web samt 6verfors till den nationellt 6vergripande
forskningsdatabasen SwePub.

Avslutade arbeten fran magister- till masterniva ska registreras och publiceras
endera dolt eller med Open Access i DiVA. Kandidatnivan rekommenderas registrera
och ladda upp sina arbeten i DiVA_ men krav finna bara att slutarbetet ldmna i analog
eller digital form till arkivet. Alla nivaer under forskningsnivan kan/far publiceras i
Research Catalogue efter eget tycke.

Beskriva

Mal:

Vi ska se till att samlingarna blir registrerade och s6kbara i den nationella
biblioteksdatabasen LIBRIS och utladningsbara i var lokala bibliotekskatalog Fabula,
samt for examenarbeten och forskning enligt (Dnr: SKH 2016/1082/2.9.1) i DiVA
respektive Research Catalogue.




Konkret:

Att samlingarna katalogiseras och ordnas fysiskt i Biblioteket efter en anpassad
variant av SAB. (klassifikationssystem for svenska bibliotek). Vi ska se till att

SKH:s egna publikationer registreras och gors sékbara i publikationsdatabasen DiVA
och pa nationell niva i SwePub. Pa forskningsniva galler detta dven Research
Catalogue.

Bevara/forvalta

Mal:
Vi ska se till att samlingar av olika media speglar och beframjar verksamhetens olika
omraden dels da det galler kdrnverksamheten 6ver dels 6ver tid.

Konkret:

Gallring sker med avseende pa att bevara och tydliggéra hogskolans kdrnamnen i
nutid men aven for forstaelsen hur hogskolan utvecklats sedan begynnelsen pa
framst konstnarlig grund. Dubbletter sparas vid kurslitteratur samt i sarskilt
6mmande fall.

| 6vrigt ska samlingarna hallas i ett for tillhandahallandet hanterbart skick.

Tillhandahalla

Mal:
Vi ska se till att Bibliotekets resurser ar sokbara och majliga att efterfraga.

Konkret:

Halla bemanning och 6ppettider anpassade efter behov samt tillgéngliggora
samlingar via det lokala utlaningssystemet Fabula, samt genom att via Bibliotekets
websidor erbjuda relevanta databaserade sdktjanster.

Se till att studenter med sarskilda behov far den hjalp via MTM (Myndigheten for
tillgangliga medier) som ar deras rattighet.

Utveckla

Mal:

Vi ska bevaka utvecklingen inom Biblioteks och scenkonst/film och media samt se till
att Biblioteket och dess funktioner ar aktuella och pa basta satt utgor stod for
utbildning och forskning.

Konkret:

Genom att arbeta integrerat i verksamheten fa vi syn pa dels nar Biblioteket kan
utgora stod och dels kan kommunicera vad detta stod bestar av. Vi verkar for att
genom omvarldsbevakning, utvardering och analys utveckla biblioteksfunktionen till
att vara en spetsfunktion som inte bara stodjer utan dven underséker vad som
ytterligare kan férbattras.

Utbilda/handleda

Mal:
Vi ska erbjuda studenter, forskare och larare kunskaper i informationsférsorjning
och kallkritik.

Konkret:

Genom att t.ex. fa tid i kurser for att handleda studenter m.fl. i hur man soker
information i olika kallor, hur man referenshanterar samt belagger uppgifter infor
publicering.




ARKIVET

Aktiviteter:

Framja Mal:

informations- Vi ska se till att SKH har en fungerande informationshantering.

hantering
Konkret:
Vi bevakar Riksarkivets arbete. Vi tar aktivt del av det som hander i natverket for
arkivarier vid hégskolor och universitet. SKH:s stéddokument rérande arkiv
(arkivbeskrivning, dokumenthanteringsplan, tillampningsbeslut, strategier,
instruktioner) halls standigt uppdaterade och aktuella. Vi ska informera om interna
rutiner och se till att kollegor vet var de hittar den information de behdver.

Hantera Mal:

leveranser och
bevara arkiv

Vi ska sakerstalla att vi kan ta emot leveranser till arkivet och ordna och férteckna de
levererade handlingarna. Detta galler bade pappershandlingar och digitala
handlingar.

Konkret

Detta kraver att vi haller ordning i arkivet och allteftersom tar hand om levererade
handlingar. For att kunna omhanderta digitala handlingar har vi uppdaterat SKH:s
strategi for bevarande av elektroniska handlingar och arbetar med en forstudie for
e-arkiv.

Digitalt
tillgangliggora
arkivinformation

Mal:

Vi ska sakerstalla att SKH:s arkivhandlingar finns digitalt tillgangliga i den
utstrackning det ar mojligt.

| arkivutredningen (SOU 2019:58 Harifran till evigheten. En langsiktig arkivpolitik for
forvaltning och kulturarv) finns ett forslag att det i arkivlagen ska inféras en
bestammelse om att myndigheterna ska lamna uppgifter om arkiv till ett nationellt
arkivinformationssystem.

Konkret:

SKH har i sitt arkiv stora mangder analoga magnetband. For att innehallet pa dessa
ska vara tillgéngligt behover banden digitaliseras. Banden aldras och risken finns att
informationen gar forlorad. Aven maskinutrustningen som behévs for att lisa
banden borjar aldras och ar svar att ersatta. Kunskapen om hur maskinerna anvands
forsvinner i och med att de personer som kan detta gar i pension. Vi maste lagga
upp en plan for hur vi ska kunna ta hand om vara magnetband och pa sikt
digitalisera dem. Digitaliseringen kraver resurser i form av personal och utrustning
samt digital lagringsplats och en struktur med metadata for att gora filerna sékbara.
Arbetet bor inledas med en forstudie.

SKH anvéander arkivforteckningsprogrammet Klara. Fran Klara ar det maojligt att
overfora arkivforteckningar till NAD. Vi maste undersdka hur det gar till rent
konkret.




Besvara Mal:
forfragningar Vi ska fortsatta med att skyndsamt besvara forfragningar.

Konkret:
Vi ska utbilda flera i arkivsékning for att ha en sdker backup-l6sning vid arkivariens

franvaro.




