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1. Inledning

Manga aktorer pé arbetsmarknaden har behov av att kunna tillhandahélla skraddarsydd
utbildning till sin personal for att utveckla verksamheten. Det kan gélla specialiserad utbildning
som bara kan erbjudas av universitet och hogskolor. Genom att anordna uppdragsutbildning kan
Stockholms konstnérliga hdgskola (SKH) bade bidra till kunskapsutveckling inom olika félt och
ta del av utmaningar och fragestillningar som é&r aktuella for personer yrkesverksamma inom
SKH:s &mnesomraden. Det ar dérfor vérdefullt for SKH att kunna erbjuda uppdragsutbildning
inom sina olika huvudomréden med hog kvalitet gédllande s&vél innehall som organisation.

En hogskola som anordnar och examinerar ett program eller en kurs, kan bestélla kurser fran
SKH. Detta kallas bestilld utbildning och hanteras pa annat sétt 4n uppdragsutbildning.

2. Definition och lagrum

Uppdragsutbildning regleras i forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor
(2002:760) och i1 Universitets- och hdgskoleradets foreskrifter om uppdragsutbildning vid
universitet och hogskolor (2013:11).

Ur forordning framgér bland annat att:

- Med uppdragsutbildning avses [...] utbildning som anordnas mot avgift fran annan 4n
en fysisk person for den som uppdragsgivaren utser” (2 § férordning om
uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor).

- Uppdragsutbildning kan anordnas av arbetsmarknads - eller bistdndspolitiska skal (3 §
1:a stycket forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hdgskolor).

- En hogskola fér bedriva uppdragsutbildning bara om den knyter an till sdédan
hégskoleutbildning pé grundniva eller avancerad niva som hogskolan har examensrétt
for (3 § forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor).

- Uppdragsutbildning fér inte bedrivas pa ett sadant sitt, eller i sddan omfattning, att den
fir en negativ inverkan pa den hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva
som hogskolan ska bedriva (4 § férordning om uppdragsutbildning vid universitet och
hoégskolor).

Hogskolelagen och hogskoleforordningen ar aktuell i tillaimpliga delar, och sérskilt vad géller
kvalitetsaspekten pa utbildningen. Andra tillaimpliga lagar och férordningar kan vara aktuella.

3. Om uppdragsutbildning

3.1 Bestallare

Uppdragsgivare for uppdragsutbildning maste vara en juridisk person och kan vara antingen
privat eller offentlig aktor. Deltagarna i en uppdragsutbildning kan komma fran olika typer av
organisationer som myndigheter, aktiebolag, handelsbolag, kommuner, branschorganisationer,
ekonomiska foreningar och stiftelser. En enskild firma kan inte kdpa uppdragsutbildning.
Branschorganisationer och fackféreningar kan kdpa uppdragsutbildning for egen personal men
normalt inte for sina medlemmar.
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3.2 Utbildningens avsikt och innehall

Offentlig uppdragsgivare kan upphandla uppdragsutbildning av Stockholms konstnérliga
hogskola avseende:

- personalutbildning
- utbildning arbetsmarknads- eller bistandspolitiska skél

Privat uppdragsgivare kan upphandla uppdragsutbildning av Stockholms konstnérliga hogskola
avseende:

- personalutbildning med betydelse for deltagares arbete &t uppdragsgivaren
- utbildning av arbetsmarknadsskél

3.3 Utbildningens upplagg

Uppdragsutbildning dr oftast kurser eller seminarier som anordnas utanfor de reguljira
programmen och kurserna. Uppdragsutbildning kan ocksa ges som ett sammanhallet
utbildningsprogram. Uppdragsutbildning kan vara delar av den reguljdra hogskoleutbildningen
och ske med bade uppdragsdeltagare och ordinarie studenter. Utbildningen ska ges inom de
utbildningsnivaer och inom de huvudomraden som hogskolan har examensrétt for.

3.4 Forkunskapskrav/behorighet

Hogskolan har inte ndgon formell ritt att utova myndighetsutdvande antagningsprévning pa
deltagare i uppdragsutbildning. Det kan darfor vara nodvéndigt att kommunicera vilka
forkunskaper deltagarna bor ha till uppdragsgivaren. Det ligger i bada parters intresse att
deltagarna har den forkunskap som behdvs for att klara utbildningen. Forkunskaperna kan vara
forvirvade pa annat sétt 4n genom formell utbildning.

3.5 Kursplaner, hogskolepoang och kursintyg

Det stélls samma kvalitetskrav pa uppdragsutbildning som pé den reguljéra, anslagsfinansierade
utbildningen. Aven utvirdering och uppfdljning ska ske utifrin samma krav som i reguljir
utbildning. Utbildningen kan vara sévél podng- som icke podnggivande. For
hégskolepodnggivande kurser ska en kursplan faststidllas. Examinator ska utses pa samma sitt
som for reguljar hogskoleutbildning.

Godkénda kursdeltagare inom uppdragsutbildning har rétt till kursintyg och i férekommande
fall hogskolepoédng. Det ska framga av intyget att det ror sig om uppdragsutbildning.

Den som har gétt igenom en sadan uppdragsutbildning som avses i 6 § har ritt att ansdka om att
tillgodorékna sig utbildningen som hogskoleutbildning pa grundnivé eller avancerad niva.
(Forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor, 6-7 §§ 2002:760).

3.6 Samlasning

Uppdragsutbildning kan helt eller delvis samlidsas med reguljér utbildning sa som fristdende
kurs eller programkurs.
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3.7

3.8

3.9

Deltagaren

Deltagaren utses av uppdragsgivaren och behdver inte uppfylla samma formella behorighetskrav
som studenter inom reguljir utbildning. Déremot kan SKH komma &verens med
uppdragsgivaren om vilka forkunskapskrav som ska gélla vid podnggivande utbildning. Detta
ska i sa fall preciseras i avtal.

Kursdeltagaren ér inte student i enlighet med hogskoleférordningen och omfattas dérfor inte av
de réttigheter och skyldigheter som regleras i hogskoleférordningen. Deltagarna har t.ex. inte
ratt till studievégledning, deras studier beréttigar inte till studiemedel, regler om disciplinédra
atgarder giller inte och studieuppehéll medges inte. Detta ska i sé fall preciseras i avtal.

Kursdeltagare i uppdragsutbildning har inte tillgéng till Studenthélsan och omfattas inte av den
obligatoriska personskadeforsikringen for studenter inom hogskoleomradet. Kursdeltagarna ar
vid personalutbildning, i form av uppdragsutbildning, eller vid férd till och fran
utbildningsstéllet anstéllda av uppdragsgivaren och ev. personskada regleras genom Lag om
arbetsskadeforsikring (2 kap. 1 § 1976:380).

Internationell uppdragsutbildning

Hogskolan far bedriva uppdragsutbildning med uppdragsgivare och deltagare fran andra lénder,
savil inom EES-omradet (Europeiska samarbetsomradet) som utanfor. Inom EES géller samma
regler som i Sverige.

Annan hogskola, utbildningsforetag och gastforelasare

SKH ska ha den kompetens som krévs for att ge uppdragsutbildningen och den ska knyta an till
hogskolans huvudomraden och examenstillstind. Om storsta delen av den kompetens som krévs
for att genomfora en uppdragsutbildning inte finns tillgdnglig inom hogskolan ska hogskolan
avsté fran uppdraget, eftersom hogskolan i sé fall far bedomas sakna tillrdcklig kompetens att
examinera och beddoma kvaliteten i den utbildning som ska utforas.

Det dr mojligt att sluta avtal med en annan hdgskola eller ett utbildningsforetag-som kan utfora
vissa delar av uppdraget.

Det ér dock bara lérare anstdllda vid hogskolan som kan vara examinatorer.

Avtal

Avtal ska skrivas i sirskild mall (bilaga 1).

For all uppdragsutbildning ska skriftligt avtal uppréttas mellan SKH och uppdragsgivaren.
Avtalet ska folja bilagd avtalsmall. Avtal under 300 000 kronor och kortare tid &n tre &r ska
tecknas av &mneschef. Avtal som loper 6ver mer én tre ar eller som 6verskrider 300.000 kronor
ska tecknas av prefekt. Avtal 6ver 500 000 kronor eller avtal som 16per dver mer 4n tre ar ska
tecknas av rektor. Avtal ska diarieforas och arkiveras.

Innan ett avtal skrivs ska berdrda organisatoriska enheter f& mojlighet att kommentera avtalet.

5/10



STOCKHOLM|STOCKHOLMS Datum 230524
UNIVERSITY [ KONSTNARLIGA Dnr SKH 2023/402/1.2.4
OF THE ARTSIHOGSKOLA

4.1 Enskild naringsidkare

En enskild néringsidkare/enskild firma &r en fysisk person som sjélv driver niringsverksamhet
och som sjalv star for firman. Denne kan aldrig kdpa uppdragsutbildning varken till sig sjilv
eller for sina anstéllda. Hogskolan ska kontrollera anstéillningsforhallandet mellan
uppdragsgivaren och deltagaren. Detta utfors innan avtalet tecknas.

5. Avgifter och kostnader

Avgiften for uppdragsutbildning berdknas sé att full kostnadstdckning uppnés. Utgangspunkt for
berdkningen ér planerat antal timmar nedlagd tid (undervisning samt for- och efterarbete) samt
OH-kostnader, inklusive lokalkostnader om undervisningen sker i hogskolans lokaler. OH-
kostnaderna berdknas pé for hogskolan sedvanligt sétt. Ekonomiavdelningen bistdr med denna
berdkning.

Kostnaderna for respektive uppdragsutbildning konteras sérskilt. Budgeten for
uppdragsutbildningen ska stimmas av med ekonomiavdelningen innan nytt projekt skapas i
ekonomisystemet. Uppdragsutbildningen konteras enligt aktuell kontoplan.

Om en uppdragsutbildning kraver sarskild kursutveckling, kompetensinsatser eller dylikt ska
ocksa detta rdknas med i kostnaden.

Se vidare Avgiftsforordning (5 § 1992:191).

6. Arbetsrutin inom Stockholms konstnarliga
hogskola

Forfradgan om uppdragsutbildning kan inkomma till hogskolan eller direkt till institution.
Administrativt stod tillhandahalls av Utbildningsadministrativa avdelningen och innebér
huvudsakligen information om regelverket, handldggning av avtal samt redovisning av
kursresultat och kostnader. Lérares arbetstid ska konteras sérskilt for uppdragsutbildning.

Underlag géllande uppdragsutbildning ska arkiveras, se Dokumenthanteringsplan for
Stockholms konstnérliga hogskola.

7. Redovisning

Deltagande och resultat fran uppdragsutbildning som ger hdgskolepoéng dokumenteras i Ladok.
For kurstillfdllet anges en finansieringskod som visar att utbildningen ar uppdragsutbildning.

Redogorelse for uppdragsutbildningen ska ingé i arsredovisningens resultatredovisning och
finansiella redovisning.

Niér en hogskola anordnar uppdragsutbildning som omfattar studier motsvarande mer &n 60
hogskolepoing, ska hogskolan skriftligen underrétta Universitetskanslersdmbetet (férordning
om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor, 4 § 2002:760).

Utbildningsadministrativa avdelningen ansvarar for denna underréttelse.
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8. Information om uppdragsutbildning

Hogskolan ska se till att studenter och andra létt kan fa information om inriktningen och
omfattningen av hogskolans uppdragsutbildning (Universitets- och hogskolerddets foreskrifter
om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor, 1 § 2013:11).
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9. Bilaga avtalsmall

Avtal om uppdragsutbildning, XX

Uppdragsgivaren och Stockholms konstnérliga hogskola (SKH) ingar avtal om
uppdragsutbildning enligt nedanstéende. Avtalet innebér att de riktlinjer for uppdragsutbildning
som géller for SKH samt de dvriga lagar och forordningar som styr hogskolors
uppdragsutbildning ir kénda for bada parter.

Parter och Kontaktpersoner

Uppdragsgivare: Uppdragstagare: Stockholms
konstnirliga hogskola

Adress Box 24045, 104 50 Stockholm

Organisationsnummer 202100-6560

Kontaktperson Kontaktperson

Tel nr (kontaktperson) 08-49 400 000 (vxI)

Utbildningens mail och omfattning
Kort beskrivning av utbildningen

- Innehall och anknytning till hogskolans huvudomréden och examenstillstand
- Omfattning (antal veckor/hogskolepoédng)
- [Ev. bifogad kursplan]

Deltagare
Utbildningen omfattar x antal personer. Uppdragsgivaren utser deltagarna. [Precisera ev.
onskvirda forkunskaper.]

Fram till kursstart kan kursplats 6verlatas till annan kursdeltagare. Uppdragsgivaren ska da
omgaende underritta SKH om detta.

Undervisningens tidpunkt och forliggning
Utbildningen kommer att 4ga rum mellan [fyll i datum och adress].

Om kursdeltagare inte har kunnat fullgéra utbildningen inom kurstiden kan, om det finns
tillgéngliga resurser, ett nytt avtal ingds mellan SKH och uppdragsgivaren. SKH har dock inte
skyldighet att tillhandahalla ytterligare kurstillféllen.

Examination och kursbevis
Utbildningen examineras genom [muntlig/skriftlig uppgift etc.]. (Behdver inte anges sirskilt i
avtal om utbildningen &r podnggivande och kursplan finns).

Examinator utses av hogskolan. Kursdeltagare som genomgétt utbildningen med godként
resultat far ett kursbevis av hogskolan. Om utbildningen 4r poénggivande ska antalet avklarade
hogskolepoing framga av kursbeviset.
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Utbildningens kvalitet
Om kursplan bifogas: Vid faststéllande av kursplan stélls samma krav pé planen som vid
faststéllande av motsvarande plan inom reguljér utbildning.

SKH ansvarar for att larare har den kompetens som krivs for att undervisa pa hogskoleniva.

Forsikring
Uppdragsgivaren ansvarar for att kursdeltagarna har nodvéndiga forsakringar.

Pris

Priset &r [ange pris] kr exklusive moms. I priset ingar, om inte annat avtalats, undervisning i
hogskolans lokaler. Kostnader for kurslitteratur/annan utrustning, t.ex.
datorer/resor/logi/méltider ingér inte.

Om kursen avslutas med examination: I priset ingér ett examinationstillfille och en
omexamination.

Fakturering och betalningsvillkor
Uppdraget faktureras efter utbildningens genomforande.

Betalningsvillkor: 30 dagar. Drojsmalsrénta utgar enligt rdntelagen.
Fakturan sénds till: XX (uppdragsgivarens fakturaadress)

Utvirdering
Utvérdering sker vid utbildningens avslut.

Avbestiillning

Om inte annat avtalats, har uppdragsgivaren ritt att siga upp avtalet senast [ange
overenskommen uppségningstid] dagar innan det planerade genomforandet. Uppdragstagaren
har da rétt till ersdttning for forberedelser och for eventuellt andra uppkomna kostnader i
anledning av uppdragsutbildningen.

Sker uppségningen senare dn 30 dagar innan det planerade genomforandet har uppdragstagaren
ritt att erhalla hela den avtalade ersittningen.

Andringar i avtalet
Andringar i avtalet ska ske skriftligen.

Tvist

Tvist som uppkommer med anledning av detta avtal ska i forsta hand avgoras genom
forhandling mellan parterna. Om en sédan forhandling inte lyckas ska tvisten 16sas i allmén
domstol.!

Force majeure

Part ar inte ansvarig for skada som beror pa krigshdndelse, strejk, lockout, eldsvéada, blockad
eller annan liknande omstandighet utanfor parternas kontroll. Forbehallet i fraga om strejk,
lockout och blockad giller &ven om part vidtar eller dr foremal for sddan konfliktatgéard.

Det éligger part, som onskar &beropa force majeure till befrielse fran forpliktelse, att utan
drojsmal skriftligen underrétta den andra parten om det. Sddan underrittelse ska ske utan
oskaligt uppehall efter det att parten har eller borde ha insett att det foreligger omsténdighet som
kan dberopas som befrielsegrund.

! Giller inte tvist mellan statliga myndigheter.
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Immateriella rittigheter och nyttjanderiitt

Detta avtal innebér inte ndgon dverlatelse av immateriella rattigheter. SKH éger rétt att anvénda
det kurs- och utbildningsmaterial som har tagits fram till uppdragsgivarens utbildning for annan
uppdragsutbildning.

Ovrigt
[Hér anges Ovriga delar som géller inom avtalet]

Detta avtal har uppréttats i tva likalydande exemplar, varav parterna tagit varsitt.

Ansvarig dmneschef/prefekt/rektor For uppdragsgivaren
Stockholm, datum Ort, datum

Namn Namn
Namnfortydligande Namnfortydligande
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